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Premessa e definizioni

Il Comune di Sesto Fiorentino nel rispetto delle disposizioni di cui al d.Igs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e
in armonia con le Linece Guida n. 4 dell’ANAC, intende dotarsi di un Elenco degli operatori
economici, telematico, cui attingere per I’affidamento di lavori, servizi, inclusi quelli di architettura
e ingegneria, e forniture di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria.

Esso sara utilizzato nelle procedure previste dall’art. 36 del Codice dei contratti pubblici, nonché nei
casi previsti all’art. 63 dello stesso Codice per gli affidamenti mediante procedura negoziata senza
previa pubblicazione di un bando di gara e nelle altre ipotesi previste dalla legge.

Il presente Regolamento, in applicazione dei principi di trasparenza, rotazione e parita di trattamento,
disciplina l'istituzione e la gestione dell'Elenco degli operatori economici del Comune di Sesto
Fiorentino.

L'istituzione dell'Elenco operatori economici, la pubblicazione e diffusione del presente Regolamento
e della documentazione necessaria per l'iscrizione non costituiscono in alcun modo l'avvio di
procedura di affidamento o di aggiudicazione di appalti (con o senza confronto competitivo).

L'iscrizione all' Elenco avviene su domanda degli interessati, previo accertamento dei requisiti
generali e di idoneita previsti dal Codice dei Contratti.

Con la procedura descritta nel presente Regolamento non vengono, peraltro, costituite graduatorie o
qualsivoglia altra classificazione di merito e non si procede, pertanto, all'attribuzione di punteggi.
La domanda di iscrizione all'Elenco operatori economici, le relative dichiarazioni e documentazione
nonché gli altri eventuali elementi integrativi forniti dai soggetti interessati hanno il solo scopo di
manifestare la volonta dei medesimi soggetti di essere iscritti all'Elenco operatori economici, senza
la costituzione di alcun vincolo in capo al Comune di Sesto Fiorentino per l'assegnazione di
qualsivoglia affidamento a detti soggetti, atteso che il medesimo Elenco rappresenta uno strumento
da utilizzare, a giudizio insindacabile e nell'ambito della piu ampia discrezionalita, nell'attivita
propedeutica delle singole procedure di affidamento.

Nell’ambito del presente Regolamento ciascuno dei seguenti termini assume il significato di seguito
riportato:

Comune: Il Comune di Sesto Fiorentino — Citta metropolitana di Firenze

Elenco: I’Elenco degli operatori economici istituito dal Comune di Sesto Fiorentino ai sensi e per gli
effetti di cui all’articolo 36 del D.Lgs. n. 50/2016 ¢ ss.mm.ii. (di seguito anche “Codice”), nonché
della Delibera ANAC n. 1097 del 26 ottobre 2016 - Linee Guida n. 4 di attuazione del Codice, recanti
“Procedure per I’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza
comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”;
Codice: 1l D.Lgs. n. 50/2016 Codice dei contratti pubblici

Linee Guida: le Linee Guida ANAC n. 4, di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n.
50, recanti “Procedure per I’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di
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rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori
economici” approvate da ANAC con delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016

Sistema/piattaforma: TrasPAre il Sistema Telematico utilizzato da Comune di Sesto Fiorentino per
la gestione dell’Elenco operatori economici https://comunesestofiorentino.traspare.com/

Gestore del Sistema/piattaforma: Il gestore del sistema informatico di gestione Elenco operatori
economici, individuato dal Comune di Sesto Fiorentino per il servizio di conduzione tecnica e delle
applicazioni informatiche necessarie al funzionamento del sistema é la L&G Solution s.r.l. — con sede
in via F.Ili Biondi 3/5 — Foggia.

Iscrizione: la conclusione del procedimento che consente, a seguito di verifica ed accettazione da
parte del Comune di Sesto Fiorentino, agli operatori economici che abbiano fatto richiesta di
iscrizione, 1’accesso ¢ la partecipazione all’Elenco operatori economici e, quindi, al Sistema;
Fornitore: le persone fisiche e giuridiche che esplicano attivita d'impresa diretta alla prestazione di
beni, servizi, servizi di architettura e ingegneria e all'esecuzione di lavori che, a seguito della domanda
di iscrizione tramite il Sistema, ottengono 1’Iscrizione all’Elenco operatori economici;

Account: I’insieme dei codici personali di identificazione costituiti da User ID e Password che
consentono al Fornitore I’accesso al Sistema;

Rappresentante: il legale rappresentante dell’operatore economico interessato all’iscrizione
nell’Elenco operatori economici o il procuratore al quale il soggetto o 1’organo competente
dell’operatore ha conferito, con apposita procura, il potere di richiedere 1’Iscrizione e di attestare e
dichiarare atti, fatti, dati ed informazioni relative al soggetto che rappresenta, e in ogni caso, colui
che ha il potere di rappresentare 1’operatore economico nei confronti del Comune di Sesto Fiorentino;
Firma Digitale: firma elettronica qualificata basata su un sistema di chiavi crittografiche, una
pubblica e una privata, come definita ai sensi del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (Codice
dell’Amministrazione digitale);

Procedura online: la procedura eseguita dall’operatore economico attraverso il Sito ed il Sistema,
che genera un documento utile alla richiesta di iscrizione all’Elenco operatori economici;
Registrazioni di Sistema: le risultanze degli archivi elettronici contenenti gli atti, i dati, i documenti
e le informazioni relative alla gestione dell’Elenco operatori economici;

ART. 1 Oggetto e principi

1. 1l presente Regolamento istituisce e disciplina I’Elenco telematico dei Fornitori al fine di
identificare le imprese qualificate per I’esecuzione di contratti di importo inferiore alle soglie
di cui all’articolo 35 del Codice dei contratti pubblici, in conformita alle Linee Guida ANAC
n. 4.

2. L’Elenco ¢ suddiviso in:
- forniture e servizi inclusi i servizi sociali e gli altri dell’allegato IX del Codice;
- servizi di architettura e ingegneria e altri servizi professionali
- lavori corrispondenti alle categorie SOA
come descritti nell’allegato A

3. Gli obiettivi perseguiti mediante ’istituzione dell’Elenco sono i seguenti:
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« garantire la qualita delle prestazioni nel rispetto dei principi di economicita, efficacia,
efficienza, tempestivita e correttezza,

» dotarsi plurisettorialmente di un utile strumento per la selezione degli operatori
economici, che siano idonei per specializzazione e competenze professionali, a cui attingere
per gli affidamenti sottosoglia, di lavori, beni e servizi inclusi quelli tecnici e professionali,
nei casi e per gli importi previsti dalle leggi vigenti;

e dotarsi di uno strumento in grado di accelerare i processi di affidamento e
approvvigionamento delle forniture, di servizi e lavori, nel pieno rispetto di criteri di selezione
certi e trasparenti e della normativa in materia di appalti pubblici (D.Lgs. 50/2016 e s.m.i).
L’affidamento e I’esecuzione di lavori, servizi e forniture secondo le procedure semplificate
di cui all’articolo 36 del Codice dei contratti pubblici e 1’utilizzo dell’Elenco, avviene nel
rispetto dei principi generali di cui all’art. 30 del Codice dei contratti pubblici garantendo la
qualita delle prestazioni e in particolare di efficacia, efficienza, economicita, tempestivita,
correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita, pubblicita.
L’utilizzo dell’Elenco ¢ soggetto al Codice ed alla disciplina nazionale e comunitaria
applicabile al predetto settore, non esclusa la disciplina che operi in deroga con vincoli
temporali di applicazione della deroga

La struttura preposta alla gestione dell’Elenco ¢ il Servizio Gare, cui compete 1’avvio dello
stesso, 1’aggiornamento, 1’approvazione, la sospensione e la cancellazione dall’ Elenco.
Ciascun Ufficio su richiesta del Responsabile del procedimento, consulta ¢ utilizza ’elenco
per gli affidamenti sottosoglia di competenza, con il supporto del Servizio Gare secondo le
modalita di cui al successivo articolo 12.

Le modalita operative di iscrizione e i termini per presentare istanza saranno fornite agli
operatori con uno o piu avvisi pubblici, di cui sara data la massima diffusione anche presso
associazioni di categoria e ordini professionali, oltre che sul profilo del committente, sulla
piattaforma START, e sul sito istituzionale.

ART. 2 Ambito di applicazione

L’Elenco é utilizzato dal Comune di Sesto Fiorentino, secondo le previsioni dell’art. 36 ¢ 63

del D.Lgs. 50/2016 come declinate nel presente regolamento, nei seguenti casi:

« selezione degli operatori economici da invitare per gli acquisti da effettuarsi con affidamento
diretto o diretto mediato (mediante comparazione di preventivi);

« invito ad imprese qualificate ai fini della loro partecipazione a procedure ristrette e negoziate

« selezione dei Professionisti per affidamento incarichi professionali;

« altri casi individuati;

Durante tutto il periodo di vigenza del D.L. n. 76/2020 (convertito nella L. n. 120/2020) e DL

77/2021 (convertito nella L. n. 108/2021) il Comune di Sesto Fiorentino procede all’indizione

delle procedure secondo le prescrizioni ivi contenute

La formazione dell’Elenco non pone in essere nessuna procedura selettiva, né parimenti

prevede alcuna graduatoria di merito degli iscritti, ma e finalizzata alla individuazione dei

soggetti ai quali affidare prestazioni di servizi lavori o forniture; 1’iscrizione non comporta,
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pertanto, 1’assunzione di alcun obbligo specifico da parte del Comune di Sesto Fiorentino né
vincola lo stesso a contrarre con i soggetti ivi iscritti, né comporta I’attribuzione di alcun
diritto e/o aspettativa al candidato, in ordine all’eventuale conferimento.

ART. 3 Procedura per l'istituzione e la formazione dell’Elenco operatori economici

L’Elenco operatori economici ¢ gestito in modalita telematica, ¢ aperto, non ha scadenza e
I’operatore economico pud presentare in qualsiasi momento domanda di iscrizione,
collegandosi alla piattaforma indicata nell’avviso.

La formazione dell’Elenco avviene previa pubblicazione di apposito avviso sul sito web
istituzionale, sul profilo del committente e sull’Osservatorio regionale, oltre ad altre forme di
diffusione quali ad esempio le organizzazioni di categoria o gli ordini professionali, nel
rispetto del principio di trasparenza.

L’avviso riporta le modalita operative per I’iscrizione, la modifica o rinnovo della stessa, che
avvengono esclusivamente mediante la piattaforma online. Le modalita di funzionamento
della piattaforma telematica sono contenute all’interno delle Norme Tecniche di Utilizzo ove
sono descritte le informazioni riguardanti il sistema, la dotazione informatica necessaria per
la registrazione, 1’accreditamento, la forma delle comunicazioni, le modalita per la
presentazione della documentazione ed ogni altra informazione sulle condizioni di utilizzo
della piattaforma

Il Comune di Sesto Fiorentino si riserva la facolta di:

« sospendere in qualsiasi momento, in tutto o in parte I’Elenco operatori economici istituito;
» modificare in qualsiasi momento, il presente Regolamento ed 1 requisiti generali e specifici
di iscrizione;

Trattandosi di elenco aperto non vi & limite temporale alla possibilita di iscrizione in qualsiasi
momento ma al fine di mantenere aggiornato ¢ popolato ’elenco stesso, si procedera alla
pubblicazione di avviso entro il primo trimestre di ogni anno, per incentivare nuove iscrizioni
0 per aggiornamento di quelle gia effettuate.

In conformita alle linee guida I’elenco nominativo di tutti gli operatori abilitati, viene
pubblicato, entro 90 giorni dalla pubblicazione dell’avviso annuale di cui al comma 4, sulla
sezione Bandi e contratti - profilo del committente.

ART. 4 Utilizzo dell’Elenco

L’Elenco viene utilizzato in conformita a quanto disposto dal precedente art. 3 sia in relazione

a procedure telematiche che in relazione a procedure tradizionali qualora previsto ex lege per

ragioni di importo, e con le seguenti modalita operative:

+ siain caso di adozione di procedure tradizionali che di procedure telematiche il Comune di
Sesto Fiorentino ai sensi delle disposizioni vigenti, attua il criterio della rotazione al fine
di conseguire la massima trasparenza, con riferimento ad affidamento analogo
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immediatamente precedente e per la medesima fascia di importo di cui al successivo art.
12.6;
* I’invito sara rivolto ai fornitori individuati con riferimento alla categoria merceologica di
iscrizione.
In casi particolari e motivati e comunque quando ci0 sia necessario per assicurare la migliore
fornitura o servizio o lavoro il Comune di Sesto Fiorentino si riserva di avvalersi in deroga
anche di operatori non iscritti, e/o individuati in maniera diretta.

ART. 5 - Requisiti

5.1 - Soggetti ammessi a iscriversi e requisiti di ordine generale
Possono iscriversi all’Elenco gli operatori economici di cui all’art. 45 e 1 professionisti di cui
all’art. 46 del Codice.
Non ¢ prevista 1’iscrizione come Raggruppamento temporaneo di imprese o professionisti:
tuttavia in caso di invito 1’operatore iscritto ha facolta di partecipare alla procedura negoziata
come mandatario di RTI. In caso di Consorzio puo presentare richiesta di iscrizione sia il
consorzio che la consorziata esecutrice.
Per essere iscritti all’Elenco operatori economici gli operatori non devono incorrere in alcuno
dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del Codice.
L’operatore economico — all’atto della domanda di iscrizione - attesta il possesso dei requisiti
mediante dichiarazione sostitutiva in conformita alle previsioni del testo unico delle
disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa, di cui
al D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, in cui il sottoscrittore della domanda indica che non
sussistono le situazioni di esclusione contemplate dall’art. 80 del Codice nei propri confronti
e nei confronti dei soggetti di cui all’articolo 80, comma 3, del Codice.

5.2 - Requisiti di idoneita professionale

Gli operatori economici che chiedono 1’iscrizione all’Elenco operatori economici presentano
visura camerale o un’autocertificazione ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del D.P.R. 445/2000,
relativamente all’iscrizione — in base alla propria natura giuridica - al registro delle imprese
della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura (C.C.1.A.A) o nel registro delle
commissioni provinciali per l'artigianato, o presso i competenti ordini professionali, attestante
la propria attivita specifica, il nominativo o i nominativi delle persone legalmente autorizzate
a rappresentarli ed impegnarli, nonché 1’ubicazione delle proprie unita produttive.

Per i servizi la cui esecuzione é subordinata al possesso di una particolare autorizzazione
ovvero all’iscrizione in un Albo/Elenco o appartenenza ad una particolare organizzazione,
dovra esserne dichiarato il possesso
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5.3 - Requisiti di capacita economico-finanziaria
1. Gli operatori economici che chiedono I’iscrizione all’Elenco per categorie/sottocategorie di
Lavori, Servizi e Forniture, al fine di una corretta valutazione della loro capacita economica
indicano il fatturato complessivo degli ultimi tre esercizi precedenti la data di domanda.

5.4 - Requisiti di capacita tecnico-organizzativa

1. Gli operatori economici che chiedono ’iscrizione all’Elenco al fine della valutazione delle

pregresse e documentate esperienze analoghe a quelle oggetto di affidamento, presentano:
Per forniture e servizi
1. elenco dei servizi o forniture eseguiti nei 3 anni precedenti con puntuale indicazione dei
principali contratti eseguiti, specificando oggetto, data, importo e destinatari (committenti pubblici
0 privati).
Per lavori
1. attestazione SOA per la categoria cui chiedono I’iscrizione
OPPURE
2. il possesso dei requisiti di cui all’articolo 90, comma 1, lettera a), b) e ¢) del DPR 207/2010
per I’affidamento di lavori pubblici di importo massimo pari a € 149.999,99 (in considerazione
dell’ammontare dei requisiti dichiarato) per la categoria cui richiedono iscrizione, allegando:
- elenco dei lavori svolti nei 5 anni precedenti con puntuale indicazione dei principali contratti
eseguiti, specificando oggetto, data, importo e destinatari (committenti pubblici o privati), come
risultano dal CEL.
- costo del personale non inferiore al 15% dell'importo dei lavori eseguiti nel quinquennio
- possesso adeguata attrezzatura
Servizi di architettura e ingegneria
- Curriculum Vitae al fine di valutare la correlazione dell’esperienza pregressa richiesta con
indicazione dei principali incarichi eseguiti, specificando categoria, destinazione e Id opere ai sensi
del DM 17/06/2016 oggetto, importo/importo lavori progettati e destinatari (committenti pubblici
0 privati), data esecuzione.
Altri servizi professionali
Curriculum Vitae al fine di valutare la correlazione dell’esperienza pregressa richiesta con
indicazione dei principali incarichi eseguiti, specificando oggetto, data, importo, e destinatari
(committenti pubblici o privati).
Gli operatori avranno la possibilita di allegare le certificazioni di cui siano in possesso,
nell’apposita sezione.

ART. 6 Validita dei documenti e delle dichiarazioni per l'iscrizione

1. All’atto dell’iscrizione I’operatore inserisce i documenti e le dichiarazioni richiesti come
obbligatori e facoltativi. Al momento della scadenza di questi il Sistema invia all’iscritto un
awviso che il documento € in scadenza invitando 1’operatore all’aggiornamento. In caso di
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mancato aggiornamento 1’iscrizione ¢ sospesa e 1’operatore non potra essere affidatario 0
invitato ad alcuna procedura fino alla sua riammissione.

ART. 7 Ammissione e controlli sui requisiti

La domanda di iscrizione comporta 1’accettazione incondizionata di quanto contenuto nel
presente regolamento e nelle sue eventuali integrazioni e/o modificazioni.

La mancata risposta alle richieste di documentazione la mancata comunicazione delle
variazioni di status o la comunicazione di informazioni non veritiere, comportano I’esclusione
dall’anagrafe fornitori, ferma restando ogni altra azione per I’applicazione delle sanzioni
previste dalla vigente normativa.

| requisiti di carattere generale, tecnici e economici richiesti per 1’iscrizione sono condizione
del perfezionarsi della stessa.

Le domande incomplete o irregolari saranno accettate nell’Elenco soltanto nel momento in
cui I’incompletezza o le irregolarita vengano sanate.

L’istruttoria sara effettuata dalla struttura del Comune di Sesto Fiorentino preposta alla
gestione dell’Elenco, secondo I’ordine cronologico di acquisizione a sistema, ¢ comunque,
entro il termine di 30 (trenta) giorni lavorativi dalla data di presentazione dell’istanza (o della
documentazione integrativa), completa degli allegati previsti. Dell’esito sara data
comunicazione tramite la piattaforma.

Tale termine puo essere differito fino a 90 giorni in funzione della numerosita delle istanze
pervenute in fase di primo avvio dell’Elenco.

Nell’ipotesi in cui non sia possibile accogliere 1’istanza di iscrizione, entro il termine di
ulteriori 30 (trenta) giorni lavorativi dal ricevimento della comunicazione, la citata struttura
comunichera attraverso il sistema ovvero tramite comunicazione scritta, i motivi che ostano
all’accoglimento della domanda. Successivamente al ricevimento della comunicazione, la
ditta interessata potra presentare chiarimenti e/o ulteriore documentazione utili all’iscrizione.
Il controllo dei requisiti generali e speciali dichiarati ai sensi del DPR n. 445/2000 e s.m.i.,
sara effettuato a campione mediante estrazione casuale su un numero almeno pari al 10% degli
iscritti totali, con cadenza almeno semestrale.

Se a seguito del controllo si accerti la non veridicita dei documenti allegati o delle
dichiarazioni rese, 1’operatore sara invitato con comunicazione dal Sistema, a fornire
chiarimenti entro un termine perentorio. Qualora si confermi la dichiarazione non veritiera e
quindi la mancanza dei requisiti, 1’operatore incorre nelle sanzioni penali di cui all’art. 75 del
DPR 445/2000 nonché nella cancellazione dall’Elenco per il periodo di due anni dal verificarsi
del fatto che ha comportato la decadenza, ai sensi dell’art. 76 del medesimo DPR, o per un
periodo maggiore qualora sia stabilito in sentenza o provvedimento di altro organismo.

Il Comune di Sesto Fiorentino, oltre ai controlli a campione, verifica la veridicita di quanto
dichiarato dall’operatore affidatario/aggiudicatario, ai fini dell’efficacia dell’affidamento e
prima della sottoscrizione del contratto, procede alle verifiche del possesso dei requisiti di
carattere generale di cui all’articolo 80 del Codice dei contratti pubblici e di quelli speciali, se
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previsti, nonché delle condizioni soggettive che la legge stabilisce per I’esercizio di particolari
professioni o 1’idoneita a contrarre con la P.A. in relazione a specifiche attivita.

Per gli affidamenti di importo inferiore a 5.000 euro il contratto potra essere stipulato previa
autodichiarazione sul possesso dei requisiti generali resa dall’operatore economico ai sensi €
per gli effetti del Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445,
verificando poi il casellario ANAC, il DURC nonché i requisiti speciali ove previsti e le
condizioni soggettive che la legge stabilisce per 1’esercizio di particolari professioni.

ART. 8 Qualifica del fornitore e relativo monitoraggio

Fermo restando quanto previsto dalla disciplina vigente in materia di esclusione dalle gare,
dai singoli capitolati nonché di quanto espressamente previsto nel presente regolamento, il
fornitore deve garantire I’affidabilita in relazione alla qualita dei lavori e della fornitura di
beni e servizi, al rapporto costo-qualita, al rispetto dei tempi di realizzazione e/o di consegna,
agli aspetti organizzativi, al rispetto delle norme tecniche e delle normative sul lavoro, alle
eventuali forme di certificazione di prodotto di azienda.

Il Comune di Sesto Fiorentino provvedera ad attivare, durante il periodo di esecuzione, un
processo di monitoraggio e controllo interno degli operatori iscritti per garantirsi che essi
operino conformemente ai requisiti dichiarati in sede di presentazione dell’offerta. In
particolare il monitoraggio ed il controllo, in relazione al bene/servizio/opera da acquisire,
potra riguardare, ad esempio, i tempi di esecuzione la conformita del prodotto, i tempi e la
qualita dell’assistenza e tutto quanto previsto nei capitolati speciali e/o dichiarato dalla ditta
in sede di gara. Al completamento dell’esecuzione possono essere compilate da parte dei
Settori interessati schede di valutazione qualitativa sulla fornitura e sul lavoro eseguito.

Di tale rating il Comune di Sesto Fiorentino potra tenere conto per escludere 1I’operatore da
futuri affidamenti o inviti o in caso di esito positivo, per futuri affidamenti, nel rispetto del
principio di rotazione.

ART. 9 Modalita di aggiornamento e variazione dei dati

L’aggiornamento e le variazioni delle informazioni contenute nella scheda anagrafica saranno
effettuate a cura e responsabilita dell’operatore che ¢ tenuto periodicamente a monitorare la
propria iscrizione all’Elenco dei fornitori, verificando che le informazioni siano corrette,
complete ed attuali.

L’operatore iscritto & obbligato ad aggiornare tutte le variazioni che sono intervenute nella
sua struttura societaria e/o nella produzione e/o commercializzazione dei prodotti per i quali
¢ stata effettuata 1’iscrizione, entro 15 giorni dal verificarsi delle variazioni stesse. In tal senso
il Comune di Sesto Fiorentino é sollevato da qualsiasi responsabilita inerente alla completezza
ed alla correttezza delle informazioni contenute nella scheda, nonché alla tempestivita nella
segnalazione di eventuali variazioni.

In ogni momento il Comune di Sesto Fiorentino qualora ne ravvisi la necessita, puo richiedere
agli iscritti I’invio di dichiarazioni sostitutive di certificazioni o di ogni altra documentazione
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comprovante il permanere dei requisiti che hanno determinato 1’iscrizione all’Elenco
operatori economici-

ART. 10 Durata dell’iscrizione

Le Imprese e i Professionisti rimangono iscritti all’Elenco fino a quando non interviene
apposito provvedimento, debitamente motivato, di sospensione e cancellazione di cui al
successivo articolo.

Resta salva, comunque, la facolta del soggetto iscritto di modificare, in qualsiasi momento, i
dati contenuti nella propria istanza di iscrizione. Ove le variazioni e/o integrazioni contenute
nell’aggiornamento siano essenziali ai fini della qualificazione del fornitore, si aprira
nuovamente la fase di istruttoria, nei termini di cui al precedente art. 10, durante la quale il
fornitore sara temporaneamente sospeso dall’Elenco.

ART. 11 Cause di non iscrivibilita, sospensione e cancellazione

Non possono essere iscritti all’Elenco, i fornitori per i quali sussistono condizioni di incapacita
a negoziare con la Pubblica Amministrazione o che non possiedano i requisiti di idoneita
professionale, capacita economica e finanziaria, capacita tecniche e professionali secondo la
normativa nazionale, in conformita a quanto previsto agli artt. 80 e 83 del D.Lgs. 50/2016 e
S.Mm.i.

La struttura preposta alla gestione dell’Elenco, esclude il fornitore dall’Elenco qualora

riscontri nei suoi confronti quanto segue:

* incapacita a negoziare con la Pubblica Amministrazione secondo la vigente normativa,
con le modalita gia sopra esposte;

» perdita dei requisiti minimi richiesti per ’iscrizione all’Elenco, a seguito di verifica a
campione o d’ufficio dei requisiti;

« cessazione di attivita professionale;

« operatori economici che secondo motivata valutazione della stessa stazione appaltante,
hanno commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate
dalla stessa o che hanno commesso un errore grave nell’esercizio della loro attivita
professionale.

« operatori economici che non presentano offerte a seguito di tre inviti nel biennio senza
fornire motivazione ;

* Inadempienze contrattuali;

« omissione di comunicazioni, ai sensi dell’art. 6 del presente regolamento, delle variazioni
da parte del fornitore;

» ogni altro caso previsto dalla vigente normativa.

Nei casi previsti dai commi precedenti, il Servizio preposto alla gestione dell’Elenco

comunica ’avvio del procedimento al fornitore interessato con pec contenente sintetica

motivazione. Eventuali controdeduzioni dovranno pervenire entro 10 giorni dal ricevimento
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della contestazione. Durante tale termine 1’iscrizione ¢ comunque sospesa e I’Operatore
Economico non puo essere invitato alle procedure eventualmente indette e/o alla stipula di
contratti. Decorso tale termine, in mancanza di controdeduzioni valide, con provvedimento
dirigenziale viene disposta la cancellazione dell’iscrizione.

La sospensione € disposta ogni qualvolta, al di fuori delle ipotesi che impongono la
cancellazione, I’operatore sia chiamato ad aggiornare o regolarizzare la documentazione
presentata. Il sistema invia un avviso e il fornitore sospeso puo essere riammesso dopo aver
ottemperato alla richiesta di aggiornamento o integrazione.

L’eventuale cancellazione comportera 1’eliminazione da tutte le sezioni dell’ Albo e per tutte
le categorie per le quali I’Operatore Economico era stato iscritto.

Gli Operatori Economici cancellati dall’Elenco non possono presentare una nuova domanda
di iscrizione prima che sia decorso, a seconda della gravita dell’infrazione, un termine fino a
2 anni dall’adozione del provvedimento di cancellazione o diverso un termine previsto dai
provvedimenti amministrativi o giudiziari che hanno interessato 1’Operatore iscritto.

In qualsiasi momento 1’operatore economico pud procedere alla propria cancellazione
dall’elenco.

ART. 12 - Procedure di affidamento diretto e procedure negoziate

12.1. Procedure di affidamento ex articolo 36 del Codice

Per gli affidamenti di cui all’articolo 36 comma 2 del Codice, ci si avvale degli operatori
economici iscritti all'Elenco in almeno una delle categorie/sottocategorie merceologiche
oggetto del contratto, secondo le modalita sotto espresse.

Entro le soglie di importo indicate dall’art. 36 comma 2 lett. a) si procede di norma ad
affidamento diretto a un unico determinato operatore (affidamento Diretto puro). Il
Responsabile del procedimento (Rup) pud procedere ad affidamento diretto anche previa
acquisizione di piu preventivi (affidamento Diretto mediato), fermo restando che tale
procedimento costituisce una best practice ¢ non determina 1’avvio di alcuna procedura di
gara.

Per le procedure negoziate “sottosoglia” ex articolo 36 comma 2 lett. b, ¢, ¢ bis del Codice,
I’invito ¢ rivolto ad un numero di operatori pari o superiore a quello indicato dalla norma
citata in ragione dell’importo ivi previsto.

Nella determinazione a contrattare oltre al numero dei soggetti da invitare viene individuata
anche la modalita della loro individuazione sulla base dei requisiti richiesti.

In caso di operatori idonei in numero maggiore a quello stabilito per gli inviti, a meno che il
Rup non stabilisca di non limitare il numero stesso con invito a tutti, si procedera tramite
sorteggio telematico casuale, ferma restando I’applicazione della rotazione secondo quanto
previsto al successivo articolo 12.6.

E fatta salva la facolta del Rup, previa adeguata motivazione, di ricorrere alle procedure
ordinarie.
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12.2. Affidamenti a norma del D.L. n. 76/2020, convertito con modifiche nella Legge n.

120/2020 e del DL 77/2021 convertito con modifiche nella Legge 108/2021

Durante tutto il periodo di vigenza del D.L. n. 76/2020 (convertito nella L. n. 120/2020) come
modificato con DL 77/2021 il Comune di Sesto Fiorentino procede agli affidamenti diretti e
alle procedure di gara secondo le prescrizioni e per le soglie di importo ivi contenute, in deroga
a quelle di cui all’art. 36 del Codice dei Contratti.

In tali casi la stazione appaltante procede all’affidamento diretto, anche senza consultazione
di piu operatori economici, fermi restando il rispetto dei principi di cui all’articolo 30 del
codice dei contratti pubblici e del principio di rotazione e scegliendo operatori in possesso di
pregresse e documentate esperienze analoghe a quelle oggetto di affidamento,
prioritariamente individuati tra coloro che risultano iscritti nel presente Elenco.

12.3. Modalita di Gestione degli affidamenti diretti e delle procedure di gara

Le procedure di gara negoziate i cui operatori invitati sono scelti dall’Elenco telematico, sono
gestite mediante il sistema di gara telematico START Sistema Telematico di Acquisti Regione
Toscana.

Gli operatori economici iscritti all’Elenco pertanto, per poter essere invitati alla successiva
procedura, devono iscriversi, se non gia presenti, sulla piattaforma Start all’indirizzo
https://start.toscana.it/ da cui successivamente riceveranno invito a partecipare alla gara.
L’iscrizione all’Elenco pertanto non comporta iscrizione alla piattaforma gare START, che
dovra essere autonomamente effettuata.

Gli affidamenti diretti di importo pari o superiore a 5.000 euro sono di norma gestiti mediante
il relativo applicativo presente sulla piattaforma TrasPAre, collegato al modulo Elenco
operatori economici, cui I’operatore ¢ gia iscritto.

In alternativa il Comune di Sesto Fiorentino, per esigenze organizzative, potra utilizzare la
piattaforma Start, di cui al paragrafo successivo, previo invito all’operatore individuato
sull’Elenco, a iscriversi ad essa, se hon gia iscritto.

Gli affidamenti di importo inferiore a 5.000 euro possono essere effettuati dal Rup senza
ricorso a particolari procedure telematiche di acquisto ai sensi dell'art. 1, comma 450 della
legge n. 296/2006.

Le procedure di gara negoziate sono svolte dal Servizio Gare del Comune che esercita le
proprie competenze in funzione di supporto al Rup ai sensi dell’art. 31 comma 9 del Codice.
Tali funzioni sono esercitate per 1’espletamento dell’intera fase di gara successivamente alla
determinazione a contrattare e fino alla formazione della graduatoria e proposta di
aggiudicazione, che sara approvata dal Rup.

In caso di affidamento diretto e su richiesta del Rup, il Servizio Gare, puo procedere alla
richiesta di preventivo o offerta all’operatore indicato dal Rup medesimo, che sara trasmessa
per I’approvazione della determinazione semplificata a contrarre e di affidamento.
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12.4. Provvedimento unico di affidamento diretto

Per affidamenti diretti di importo inferiore alle soglie di cui all’art. 36 comma 2 lett. a) e
all’art. 1 comma 2 lett. a) del Decreto semplificazioni, il Rup pud procedere con un unico
provvedimento che costituisce determina a contrarre e contestuale affidamento.
Con tale provvedimento, ai sensi dell’articolo 32, comma 2, secondo periodo, del Codice e
dell’art. 1, comma 3 del DL 76/2020 convertito con la L. 120/2020, si procede all’affidamento
del contratto e al contestuale impegno di spesa.
Prima dell’adozione della determinazione a contrattare “semplificata” il Rup puo incaricare
il Servizio Gare di procedere alla richiesta di offerta e della documentazione a comprova dei
requisiti, all’operatore individuato, secondo le modalita di cui all’articolo precedente. Il
Servizio Gare redige apposito verbale di offerta, che trasmette al Rup per la sua approvazione.
. La determinazione semplificata deve contenere almeno i seguenti elementi:

a) I’oggetto, il CIG e eventuale CUP
b) la motivazione della scelta dell’operatore economico (eventuali caratteristiche migliorative
offerte, congruita del prezzo in rapporto alla qualita della prestazione, rispetto del principio di
rotazione, eventuale ipotesi di esclusivita e/o infungibilita della prestazione, ecc.)
c) la durata del contratto e le modalita di stipula;
e) ’'importo del contratto al netto dell’IVA;
f) i dati dell’operatore economico affidatario;
g) il possesso dei requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei requisiti di carattere
speciale, ove richiesti;
h) ’eventuale nomina DEC o DL;
1) ’eventuale adeguata motivazione dell’esonero dalla prestazione della garanzia definitiva
subordinata a un miglioramento del prezzo, ai sensi del comma 11 dell’articolo 103 del
Codice.
) le disposizioni in materia di pubblicita e trasparenza
Sui requisiti generali e speciali dichiarati dall’affidatario il servizio Gare svolge i controlli
previsti ex lege in ragione dell’importo e ne da comunicazione al Rup ai fini dell’efficacia
dell’affidamento stesso.
Il RUP puo richiedere 1’esecuzione anticipata delle prestazioni ai sensi dell’art. 32 comma 8
del Codice contratti nelle more della stipula del contratto. Fino al 30/06/2023 (0 a successiva
data stabilita dalla normativa) si applica altresi 1’art 8 comma 1 del DL 76/2020 per cui ¢
sempre autorizzata la consegna dei lavori in via di urgenza e, nel caso di servizi e forniture,
I’esecuzione del contratto in via d’urgenza ai sensi dell’articolo 32, comma 8, del decreto
legislativo n. 50 del 2016, fermo restando quanto previsto dall’articolo 80 del D.1gs. 50/2016.
Ai sensi dell’articolo 32, comma 14, del Codice dei contratti pubblici, la stipula del contratto
per gli affidamenti diretti pud avvenire mediante lettera contratto con scambio anche tramite
posta elettronica certificata o strumenti analoghi negli Stati membri ovvero tramite
piattaforma telematica in caso di acquisto su mercati elettronici. Ai sensi dell’articolo 32,
comma 10, lettera b), del Codice non si applica il termine dilatorio di stand still di 35 giorni
per la stipula del contratto
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12.5. Procedura negoziata

La procedura negoziata prende avvio con la determina a contrarre e contiene informazioni

analoghe a quelle di cui al precedente articolo.

Nella determinazione a contrattare inoltre sono individuati:
i requisiti di idoneita professionale e quelli economico-finanziari/tecnico-organizzativi
richiesti per la partecipazione alla gara o, nel caso di operatori economici selezionati da un
elenco, la conferma del possesso dei requisiti speciali in base ai quali sono stati inseriti
nell’elenco, in relazione alla prestazione richiesta e proporzionalmente all’importo del
contratto
il criterio di aggiudicazione ai sensi dell’art. 95 del Codice. Nel caso si utilizzi il criterio del
miglior rapporto qualitd/prezzo, gli elementi di valutazione e la relativa ponderazione. Nel
caso di applicazione del criterio del minor prezzo, la volonta di avvalersi della facolta di
esclusione automatica delle offerte anomale prevista dell’articolo 97, comma 8 del Codice e
con le modalita ivi previste
gli operatori da invitare, in numero proporzionato all’importo e alla rilevanza del contratto
e, comunque, in numero non inferiore a quanto previsto dall’articolo 36, comma 2, del
Codice e dei DL 76/2020 e 77/2021, fornendo motivazione nel caso in cui gli operatori siano
stati scelti con modalita diversa dall’utilizzo degli iscritti all’Elenco (avviso o indagine di
mercato).
il procedimento applicato per la selezione dei fornitori nel rispetto del principio di rotazione,
qualora si limiti il numero degli operatori idonei da invitare, fermo restando che di norma se
non si invitano tutti gli interessati idonei, si applica il sorteggio casuale nel rispetto dei criteri
di rotazione di cui al successivo articolo.

12.6 Rotazione

Negli affidamenti diretti e nelle procedure negoziate si applica il principio di rotazione degli
inviti e degli affidamenti, cosi da favorire la distribuzione delle opportunita di aggiudicazione
dei contratti pubblici tra gli operatori economici, evitando il consolidarsi di rapporti solo con
alcuni di essi.

La rotazione opera con riferimento all’affidamento immediatamente precedente a quello di
cui si tratti, nei casi in cui i due affidamenti, quello precedente e quello attuale, abbiano ad
oggetto una commessa rientrante nello stesso settore merceologico, ovvero nella stessa
categoria di opere, ovvero ancora nello stesso settore di servizi o beni.

Il principio di rotazione comporta, di norma, il divieto di invito a procedure nei confronti del
contraente uscente e dell’operatore economico invitato e non affidatario nel precedente
affidamento.

La rotazione non si applica laddove il nuovo affidamento avvenga tramite procedure ordinarie
0 comungue aperte al mercato, nelle quali non si operi alcuna limitazione in ordine al numero
di operatori economici iscritti nella categoria merceologica interessata tra i quali effettuare la
selezione.
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5. Ai fini dell’applicazione del suddetto principio di rotazione, sono altresi individuate fasce di
importo entro le quali opera la rotazione stessa e pertanto si fa riferimento all’affidamento
immediatamente precedente che rientri in entrambe le seguenti fattispecie:

a. abbia la medesima natura in relazione alla prestazione economicamente prevalente e
quindi rientri nel medesimo settore merceologico, ovvero nella stessa categoria di
opere ovvero nello stesso settore di servizi;

b. sia ricompreso nella stessa fascia di valore economico dell’affidamento cui si deve
procedere secondo la classificazione di cui al successivo comma.

6. A tale fine, il Comune di Sesto Fiorentino individua le fasce economiche, all’interno delle
quali opera il principio di rotazione: gli operatori precedentemente invitati per una prestazione
analoga, non possono essere invitati ad una procedura immediatamente successiva che sia di
importo compreso nella medesima fascia, né tantomeno essere affidatari diretti. In caso di
scelta mediante sorteggio si procedera quindi a escludere dagli ammessi al sorteggio tali
operatori

Per gli appalti di lavori:

Fascia 1 importi fino a euro 39.999,00;

Fascia 2 importi da euro 40.000,00 e fino a euro 149.999,00;
Fascia 3 importi d a euro 150.000,00 e fino a euro 299.999,00
Fascia 4 importi da euro 300.000,00 e fino a euro 499.999,00
Fascia 5 importi da euro 500.000,00 fino a euro 999.999,00
Fascia 6 importi da euro 1.000.000,00 fino a euro 1.999.999,00;
Fascia 7 importi da euro 2.000.000,00 e fino alla soglia europea;

Per gli appalti di forniture e servizi:

Fascia 1 importi fino a euro 39.999,00;

Fascia 2 importi da euro 40.000,00 e fino a euro 138.999,00;

Fascia 3 importi da euro 139.000,00 e fino alla soglia europea;

Fascia 3 bis (solo per servizi sociali e altri dell’allegato XI) importi da euro 139.000,00 e fino a
749.999,00;

Per gli appalti di servizi di architettura e ingegneria e altri servizi professionali:
Fascia 1 importi fino a euro 19.999,00;

Fascia 2 importi da euro 20.000,00 e fino a euro 39.999,00;

Fascia 3 importi da euro 40.000,00 e inferiori o pari ad euro 79.999,00;

Fascia 4 importi da euro 80.000,00 e fino a euro 138.999,00;

Fascia 5 importi superiori a euro 139.000,00 e fino alla soglia europea;

7. Nelle procedure negoziate, ai fini della individuazione della fascia per la rotazione degli inviti,
si considera il valore dell’appalto stimato dal Rup, iva e oneri previdenziali se dovuti, esclusi.
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Negli affidamenti diretti, anche mediati, ai fini della individuazione della fascia per la
rotazione degli affidamenti, si considera 1’importo finale offerto dall’affidatario, iva e oneri
previdenziali, se dovuti, esclusi.

I1 rispetto del principio di rotazione degli affidamenti e degli inviti fa si che 1’affidamento o il
reinvito al contraente uscente abbiano carattere eccezionale. La deroga nei confronti
dell’operatore economico uscente dovra essere ampiamente motivata dal Rup con riferimento
alle alternative sul mercato al grado di soddisfazione maturato a conclusione del precedente
rapporto contrattuale, espressa con riferimento alla regolare esecuzione dei lavori, servizi o
forniture, assenza di contestazioni, rispetto della tempistica, convenienza dei prezzi, nonché
dell’affidabilita dell’operatore economico e della sua idoneita a fornire prestazioni coerenti
con il livello economico e qualitativo atteso.

In ogni caso, I’applicazione del principio di rotazione non puo essere aggirata, con riferimento
agli affidamenti operati negli ultimi tre anni solari, mediante ricorso a:

arbitrari frazionamenti delle commesse o delle fasce;

ingiustificate aggregazioni o strumentali determinazioni del calcolo del valore stimato
dell’appalto; alternanza sequenziale di affidamenti diretti o di inviti agli stessi operatori
economici;

affidamenti o inviti disposti, senza adeguata giustificazione, ad operatori economici
riconducibili a quelli per i quali opera il divieto di invito o affidamento, ad esempio per la
sussistenza dei presupposti di cui all’articolo 80, comma 5, lettera m del Codice dei contratti
pubblici.

Il Comune di Sesto Fiorentino si riserva altresi di invitare alle procedure di gara operatori
economici non iscritti all’Elenco e individuati anche a seguito di pubblicazione di appositi
avvisi di ricerca di mercato, motivando adeguatamente nella determina a contrattare.

ART.13 Stipula del contratto

Ai sensi dell’articolo 32, comma 14, del Codice dei contratti pubblici la stipula del contratto
avviene, a pena di nullita:

— per importi pari o superiori a € 40.000,00 in forma pubblica amministrativa in modalita
elettronica a cura dell’Ufficiale rogante del Comune;

— per importi inferiori a € 40.000,00 mediante scrittura privata ovvero mediante lettera
contratto secondo ’uso del commercio consistente in un apposito scambio di lettere,
anche tramite posta elettronica certificata.

Le spese contrattuali sono a carico dell’appaltatore

ART. 14 Norme di rinvio e adeguamento normativo - Abrogazioni norme regolamentari

3.

incompatibili

Per quanto non previsto dal presente regolamento si rinvia al D.Lgs. 50/2016 e alla restante
normativa nazionale, comunitaria e regionale vigente in materia di contratti pubblici. Il
presente regolamento pud essere modificato o revocato per esigenze organizzative e gestionali

17



COMUNE DI SESTO FIORENTINO
Citta metropolitana di Firenze

al fine di raggiungere una maggior efficienza ed efficacia dei procedimenti oltre che a seguito
di modifiche della normativa in materia.

Le norme del presente regolamento che recano riferimenti alle disposizioni del D.Igs. n.
50/2016 nonche ai provvedimenti attuativi dello stesso e ad altre disposizioni di legge inerenti
gli appalti ed i contratti pubblici, si considerano automaticamente adeguate alle eventuali
disposizioni sopravvenienti, qualora le modifiche stesse siano di dettaglio e quindi non
rientrino in quelle di cui al comma seguente.

Qualora le disposizioni sopravvenute di cui al comma 1 rendano necessarie modifiche
obbligatorie ai contenuti del regolamento, si provvedera alla revisione dello stesso, sia
modificandone i contenuti sia eliminando previsioni che risultino non piu applicabili per
incompatibilita con le nuove norme.

Le disposizioni di cui al regolamento comunale dei contratti approvato con deliberazione C.C.
n. 10 del 31/01/2012 con riferimento alle procedure negoziate e agli affidamenti diretti, sono
abrogate laddove incompatibili con il presente Regolamento.
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